建设工程消防验收（备案）受理要件填写
注意事项

一、《特殊建设工程消防验收申请表》《建设工程消防验收备案表》

1.左上角“工程名称”需加盖单位公章；

2.类别栏里的“新建”“扩建”“改建”“装饰装修”均要根据实际情况进行勾选；

3.“建筑名称”栏的单体情况只要分别填写本次验收或备案涉及到的单体；结构类型、使用性质、耐火等级、层数、高度、占地面积、建筑面积等数据应依照建筑施工图设计说明（消防设计专篇）里的信息填写，信息有冲突的以消防设计专篇为准；

4.装修工程里面的“建筑名称”栏单体情况按原建筑的名称及建筑物概况进行填写。
二、工程竣工验收报告

1. 房屋建筑和市政基础设施工程应满足《房屋建筑和市政基础设施工程施工验收办法》（建质〔2013〕171号）第七条规定，其他专业建设工程应满足本行业工程建设合理相关要求。工程竣工验收报告按照下载地址里的受理材料的组成部分进行编制，里面有填好的内容，申报单位可参考填写。
2. 所有证明材料应为原件，如果是复印件必须加盖申报单位（建设单位）的公章。

3. 竣工验收报告、消防查验记录（报告）里面的日期要按实填写；依法办理施工许可证的工程竣工验收日期为质监站参加监督通过的竣工验收会的日期；设计、施工、监理的检查报告及评估报告日期为竣工验收会召开之前的日期；建设工程消防查验记录(报告）的日期为竣工验收会通过的日期，单位工程质量竣工验收记录、工程质量保修书的日期为竣工验收会通过的日期。

三、涉及消防的建设工程竣工图纸

1. 图纸要盖竣工图章，图纸上设计单位的签字、盖章要齐全，依法需审图的图纸要有审图章；

2. 竣工图纸要按照各专业目录进行编制，作废的图纸不要放进去；

3. 竣工图纸按照室外总水图、总平面图、结构图、建筑图、消防水、消防电、供暖通风与空气调节图、热能动力图进行编制。

4. 单个图纸文件大小为200M之内，各楼栋专业图纸可拆分后按楼号+专业+分拆序号命名。

- 1 -

